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Torvényi hattér

0 2011. evi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi

rendeletei.:

0 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

0 229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet 1. szamii melléklet az Ovodai nevelés orszdgos

alapprogramjarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igenyii tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

0 2003. évi CXXV. térvény az egyenld bandasmodrol és az esélyegyenloség elomozditasarol o

1997. évi XXXI. torveny a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o Kiegészités az 35/2014 (IV.30) EMMI rendelet

0 235/2016. (VII. 29.) Korm. rendelet a pedagogusok elomeneteli rendszerérol és a

kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol szolo 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet modositasarol

o Oktatasi Hivatal: Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara o Orszdgos tanfeliigyelet.

Kézikonyv ovodak szamara

o Utmutaté a pedagdgusok minésitési rendszeréhez. Hatodik médositott viltozat

o Kiegészitd iitmutaté az Oktatasi Hivatal dltal kidolgozott Utmutaté a pedagégusok mindsitési

rendszeréhez felhaszndl6i dokumentdcio értelmezéséhez. Ovodai nevelés 6tdik, javitott kiadds

0 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elomeneteli rendszerérdl és a

kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol



A nevelési év f6 pedagodgiai célkitlizései:

1. Fo nevelési feladatunk: Kulturalt étkezési szokasok az étkezd rendjének megtartasa.

2. Fo fejlesztési feladatunk: Mese- vers tevékenységek valtozatos formai.



1.1 ALTALANOS ADATOK 2021/2022. nevelési év

1 [ OVODA MEGNEVEZESE Czovek Olivér Reformatus Ovoda

2 | OVODA CIME 2220 Vecsés, Arpad u. 6.

3 | TELEFONSZAM VEZETEKES 06-29-357-697

4 | TELEFONSZAM MOBIL

5 | E-MAIL refovodal4@gmail.com

6 | OVODA-VEZETO NEVE Barthané Tabori Maria

7 | OVODATITKAR Van Heti 20 6ra
HANY ORABAN LATJA EL A FELADATOKAT AZ Nincs
OVODABAN?

8 | FEJLESZTO FOGLALKOZASOKAT -

SZERVEZO OVODAPEDAGOGUS NEVE
9 OVODAI CSOPORTOK ADATAI
KISCSOPORT
KOZEPSO CSOPORT 1 csoport
NAGYCSOPORT 1 csoport
VEGYES CSOPORT 1 csoport
Az ovoda engedélyezett csoportszama: 3 csoport

10 | SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK 1
LETSZAMA (XI. 1. adat szerinti)

11 | DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK 3 6
LETSZAMA (XI. 1. adat szerinti)

12 FEJLESZIO FOGLALKOZASON (Logopédia) 5 16- fejlesztopedagogia
VARHATOAN RESZTVEVO 2 f6- mozgasfejlesztés
GYERMEKEK LETSZAMA: 15 5- logopédia

13 | OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) 6 6

14 | DAJKAK LETSZAMA (6) 4

MUNKAKOR LETSZA | FOGLALKOZTATASI
M (FO) IDO
KONYHAS 1 Heti 40 6ra
GONDNOK, KARBANTARTO! ] Heti 40 6ra
16 BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (IX.1.) 80 6
17 A FENTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT 6-18-0raig

NYITVATARTAS

napi 12 6ra



mailto:refovoda14@gmail.com

Az 0voda bels6 kommunikacios rendszere:
18 | PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS havonta a honap
MEGBESZELESEK SZERVEZESE elsd hetében
19 | TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS havonta
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE aktualitasnak
megfeleléen

1.2 BEIRATKOZAS AZ INTEZMENYBE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az ovodai felvételi kérelmet elsésorban e-mailben kell jelezni az 6voda részére.

Személyes beiratkozas csak eldzetes egyeztetés alapjan lehetséges.

Az 6vodéaba a gyermek harmadik életévének betdltése utdn vehetd fel. Az dvodank mitkddtetése
soran figyelembe kell venniink azt, hogy a sziild6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor

kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogaddsa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik.

Az 6vodéaba elsdsorban azt a gyermeket kell felvenniink, atvenniink, akik az 6vodank korzetében
lakik, illet6leg ahol sziil¢je dolgozik.

A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.
Az ovodank felvételi korzete: Vecsés varos €s kornyéke
Ovodank a fentiek alapjan:
- a vonatkoz6 nevelési évre engedélyezett 1étszam 80 f6,
- mas 6vodabol 2 gyermeket vett at.
- mas Ovodaba tavozott 1 gyermek
A beiratkozassal kapcsolatos_feladataink:
- beiratkozas jogszabaly szerinti lebonyolitasa,

- az 6vodank népszeriisitése, tovabbra is vonzova tétele.
- sziilOk értesitése



2. FELADATELLATASI TERV

2.1.  Ovodai foglalkozisokban kozremiikodé 6vodapedagégusok névsora

Ovodapedagdgusok névsora

Barthané Tabori Maria intézményvezeto

Simon Istvanné intezményvezeto- helyettes

Zoltan Gaborné -David Anik6

K6szeghy-Jankovics Viktoria

Pintér Laszlo

Pintér Cserne

N[N | B W=

2.2.  Ovodai foglalkozason Kiviili munkaidében ellatandé egyéb feladatok

Feladatok Felel6s

A Pedagogiai Program altal A csoportokban 1év6 6vodapedagdgusok
tartalmazott tevékenységek,

ovodai foglalkozasokhoz sziikséges
gyermekek felligyelete

Ovodai programok, rendezvények A csoportokban 1évé 6vodapedagdgusok

szervezése, lebonyolitasa, részvétel
e ¢&vnyitd

mikulas

karacsony,

farsang

hasvét

marcius 15.

gyermeknap

e anyaknapja, évzaro

Ovoda helyiségeinek diszitése a Csoportok
csoportszobak, 61tozok, a bejarat, Evszakonkénti felosztasban
1épcsohaz, folyosok. Ovodapedagogusok, dajkak

Kiilsd helyszin rendezése, diszitése Ovodapedagogusok és dajkak

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, | A csoportokban dolgozo dvodapedagogusok,
tovabbképzések, beszamolok, ovodavezetd

szakmai

munkakozdsségi foglalkozas
szervezése,

részvétel a nevelOtestiilet
munkajaban.

Evi 2 alkalommal sziil6i értekezlet, A csoportokban dolgozé 6vodapedagdgusok,
egyeztetett iddpontban fogaddora, a ovodavezetd

felmertil6 problémak mieldbbi
megbesz¢lése a sziilvel

Sziikség esetén csaladlatogatas A csoportokban dolgozo évodapedagdgusok




Sziilok szamara szervezett
tajékoztatok, hirdetétablan, névre
sz6ldan sziiloknek irasban kiadva,
sziilokkel vald6 kommunikacid
alapjan, nyilt napok,

programok, rendezvények, napi
kapcsolattartas a sziilokkel

A csoportokban 1évé 6vodapedagdgusok,
6vodavezetd

A sziilok tajékoztatasa a csoportok facebook
feliiletén is torténik, zart csoportokban. A zart

csoportba valo belépés onkéntes.

Gyermekbalesetek megeldzésére
tett intézkedések: a megrongaldodott,
balesetveszélyes jatékok kivonasa,
folyamatos ellendrzése, az udvari
jatékok biztonsagos elhelyezése.
Balesetvédelmi oktatas megtartasa a
gyermekek részére.

A csoportokban 1év6 6vodapedagdgusok,

ovodavezetd, munkavédelmi vezetd, gondnok.
Fenntarto értesitése baleset esetén- 6vodavezeto.

Gyermekbalesetek megeldzésére tett
intézkedések (6vodan kiviili program
esetén a helyszin bejarasa)

A csoportokban 1év6 6vodapedagdgusok

Onképzés, szakkonyvekbdl ismeretek
felfrissitése, Biblia rendszeres
olvasasa

Minden 6vodapedagogus

Intézményi onértékeléssel
kapcsolatos feladatok.
Intézményi és vezetdi onértékelés
lebonyolitasa.

Ovodavezet6, BECS

Pélyazatiras, palyazatfigyelés,
projektmenedzselés, lehetdségek
felkutatasa.

Ovodavezetd, minden 6vodapedagogus

Gyermekvédelmi feladatok
ellatasa, esetmegbeszélés,
kapcsolattartas a Gyermekjoléti
Szolgalattal

Pintér Laszl6, Barthané Tabori Maria

Az intézmény partneri
egyittmikodésével osszefliggd
programok, szakmai
munkakdzosségek.

Vecsési Ovodapedagdgusok
talalkozoja.

Viarosi rendezvényeken vald
részvétel, Gondozasi Kézpontba tett
latogatas, szakmai tovabbképzések a
reformatus 6vodak szervezésében.

Ovodavezetd, minden 6vodapedagogus

Az esetleges virushelyzetre vonatkozo
szabalyok, betartdsa, betartatdsa
gyermekekkel, sziilokkel.

Minden 6vodapedagogus, 6vodavezetd

Az intézmény képviseletével jaro
feladatok, a varosi iinnepeken,
koszortizasokon valo részvétel.

Ovodavezeté, minden 6vodapedagogus, dajkak




A pedagodgiai tevékenységekhez
kapcsolodo tigyviteli feladatok

ellatasa,

adminisztracid, intézményi
dokumentumok készitése, mulasztasi
¢s csoportnaplok, tervek naprakész

vezetése.

Ovodavezetd, minden 6vodapedagogus

A gyermekek értékelése, a gyermek
fejlédésének nyomon kdvetése,
fejlodési naplo vezetése.

Ovodapedagogusok, 6vodavezetd

3. HELYETTESITESI REND

Név Beosztas
1 Barthané Tabori Maria Intézményvezetd
2 Simon Istvanné I.vez. helyettes
3 K6szeghy-Jankovics Viktoria ovodapedagdgus
4. _ RIASZTASI REND
Név Beosztas Elérhetéségek: | Ovoda Lakcim
vezetékes kulccsal
telefon, mobil rendelkezi
telefon k
1 Domotor Lelkész Igen Vecsés,
Norbert Arpad utca 6.
2 Barthané T. ovodavezetd igen Vecsés,
Maria
5.  CSOPORTBEOSZTAS
Pedagbgus neve Beosztas Csoport Egvyéb feladatok, funkciok™
Barthané Tébori | Intézményvezetd
Maria igazgato
Simon Istvanné ovodapedagodgus Intézményvezetd-helyettes
Intézményvezeto- Szivarvany Intézményi onértékelés
helyettes csoport
Zoltan Gaborné ovodapedagogus Hittan munkak$zsség




Pintér Cserne ovodapedagogus Szivarvany Hittan munkak6z6sség
Glokner Tiinde pedagogiai csoport Intézményi onértékelési
asszisztens csoport
Készeghy-Jankovies | gvodapedagdgus konyv és folydirat terjesztés
Viktoria Napsugar csoport | Hittan munkak6zosség
Pintér Laszlo ovodapedagdgus gyermekvédelmi felelds
Intézményi 6nértékelés
) Pedagdgiai
L Szakvizsgazott | , . . .
Munkakorok Ovodapedagogus | asszisztens Dajka Dajka
/kdzépiskolai /érettségizett/
ovodapedagogu | /fdiskolai végzettségl, és /dajkaképz6
] végzettségli/ érettségizett/ dajkaképzo /
Ovodapedagogus/
Pedagogus 1 5
végzettség
Dajka 2 2
Pedagdgiai .
asszisztens
Ovodatitkar 1

6. MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

Az 6voda nyitvatartasa: minden hétkoznap 6.00- 18.00-ig

Orakedvezmény illeti:

Barthané Tabori Maria- 22 6ra/hét

Simon Istvanné - 8 ora/hét

Ovodapedagogusok munkaideje
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nyitds csoport

koztes csoport

Zaros csoport

délelott 6.00-12.30 7.00-13.30 7.30-14.00
pénteken 6.00-12.00 [ pénteken 7.00-13.00 | pénteken 7.30-13.30
délutan 10.00-16.30 10.30-17.00 11.30-18.00

pénteken 10.00-16.00

pénteken 10.30-16.30

pénteken 12.00-18.00

Az 6vodapedagogusok heti valtasban dolgoznak.

OVODATITKAR
NEV HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTO | PENTEK
K
1. Nyiri Csilla 8-12 8-12 8-12 8-12 8-12
DAJKAK
Ovodai NEV HETFO KEDD | SZERDA | CSUTORT | PENTEK
csoport OK
neve/korcsopo
It
Napsugar Pintérné Fejér 6-14 6—14 6—14 6-—14 6—14
Dora
Viérady 10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
Alexandra
Siini Balogh Janosné | 8.00- 8.00- 8.00- 8.00- 16.00 | 8.00-
16.00 16.00 16.00 16.00
Szivarvany Bulyaki Edit 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
A dajkak hetente valtdo miiszakban dolgoznak.
KONYHAS
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTO | PENTEK
K
1. Bulyaki Erika | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00
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EGYEB TECHNIKAI DOLGOZOK- Heti harom nap

NEV

HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK

1. Rus Adrian

6.30-14.30 6.30-14.30 6.30-14.30

7. ANEVELES TERVEZESE

TERULET

Szakmai fejlesztési terv

Egészséges ¢letmod

Erzelmi
nevelés,
szocializacio

Ovodapedagogusok csoportnapldban torténd tervezé munkéja
alapjan. Nevelési terv az Oviadmin online csoportnaploban
kétszer a nevelési év sordn.

Ertelmi
fejlesztés,
differencialas

A nevelési terv irdsa sordn kiemelt figyelmet kap az idén a
kulturalt étkezési szokasok megtartasa és a zajszint
csokkentése.

A fejlesztést fejleszté pedagdgus végzi.
Id6pontja hétfo reggel 8.00-tol.

Fejleszto pedagogia

9]

Sajatos nevelési
igényl gyermekek

Jaték

SNI gyermek 1 {6, fejlesztését logopédus végzi.

Miivészeti nevelés

Mozgas

el Kl el

Kornyezettudatossa

g,
kornyezetvédelem

10

Munka
jellegti
tevékenysége
k

11

Tanulas

12

Anyanyelvi
nevelés,
kommunikacio

Sors

Datum
um

ho | nap

Az ellendrzés, tipusa és tartalma Ellenérzés helye | FelelOs

Harom havonta

Csoportnaplo, Oviadmin Ov.vez.6
Vp.
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2. | Havonta Mulasztasi naplo Oviadmin Ov.vez.ovp

3. | Evente kétszer Fejlodési naplo Google Drive Ov.vez.6vp

4. | Sziikség szerint Unnepi miisorok megbeszélése Ov.veziroda Ov.vez.6vp
| /gyiilekezeti, sziil6i/

8. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE (NEVELESI
ERTEKEZLETEK, MUNKATARSI ERTEKEZLETEK TERVE

Az 6vodai nevelési nélkiili munkanapok €s azok felhasznalasa:
a) neveldtestiileti hataskorben meghatarozva:

datum felhasznalas

-2022. december 22. Nevelotestiileti €s munkatarsi értekezlet

- 2023. januar 20. Félévzard nevelGtestiileti értekezlet

- 2023. marcius 31 Szakmai nap

- 2023. év junius 14.

Tanévzaro értekezlet

Al Pl ol [

A nevelés nélkiili munkanapok pontos idopontjarol a sziiloket az idopont elott két héttel

tdajékoztatjuk.

A nyari zaras tervezett idopontja: 2023. julius 17- 2023. augusztus 18-ig.

9. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Ert? kezlet Az értekezlet célja Felelds
datuma
Tajékoztaté sziil6i értekezlet a kiscsoportosok sziilei | Ovodavezetd és
2022. augusztus . . . .
24 szamara Siini csoport ovodapel(jagogus
0
2022. szeptember | Altalanos sziil6i értekezlet és fogadoora Napsugar és | Ovodapedagogu
masodik hete Szivarvany csoport sok
2022. november | Beszoktatis utani sziildi értekezlet/fogaddora Siini | Ovodapedagogu
csoport sok
2023. februar Altalanos sziildi értekezlet és fogaddoéra Siini és | Ovodapedagogu
masodik hete Napsugar csoport sok
2023. marcius Sziil6i értekezlet és fogadoodra Szivarvany csoport Ovodapedagogu
elso hete sok
2023. janius Felvételt nyert kiscsoportosok sziiloi értekezlete Ovodapedagogu
sok
A pontos datumrol a sziiloket az ovoda kommunikacios csatorndin tajékoztatjuk.
A fogadéorak terve:
Fogadoodra . o p
f Az értekezlet célja Felelos
datuma
2022. 11. Altalanos fogadoora Szivarvany csoport Ovodapedagogu
masodik hete sok
2022. 11. Altalanos fogadoora Napsugar csoport Ovodapedagogu
harmadik hete sok

13




2022. 11. Altalanos fogadoodra a sziiléi értekezlet utan. Siini | Ovodapedagogu
harmadik hete csoport sok

Sziikség szerint Tovabbi fogadoodra sziikség szerint Ovodapedagogu
egyeztetett sok

iddében.

Az intézmény bemutatasat szolgalo pedagogiai célu 6vodai nyilt nap tervezett idépontja:
/a20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (2) bekezdés f) pontja alapjan/

Az intézmény bemutatasat szolgald pedagdgiai céli 6vodai nyilt nap iddpontja: 2023. év

februar-marcius honapban elére egyeztetett iddpontokban a beiratkozé sziilok részére. A nyilt
nap megtartasa a virushelyzet fliggvényében torténik.

10. Ovodakozi szakmai munkakozosségekben valo részvétel

NEV ] Mese - | Muve [ Egesz [ BECS Kornyez | Gyermekv | Hitélet
Ovoda szet seges et édelem
vezetsi | VOIS gletmo'
1 | Barthané T. X
Maria
2 | Simon X
Istvanné
3 Készeghy-Janko X X
vics Viktoria
4 | Pintér Cserne
X
5 | Pintér Laszlo X
6 | Zoltan X X
Gaborné
7
11. KULSO KAPCSOLATOK RENDJE
Détum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
ho nap | 1d6
1 | évente Védono, orvos | Iskolaérettségi Orvosi Ovodavezet
vizsgalat szoba 6
2 | oktober Ref EGYML Iskolaérettségi Az 6voda RPI
11. felmérés épiilete Munkatars
ai
3 | hetente logopédus Beszédhiba javitas Nev.szoba | Logopédus
majus iskolafogaszat | fogaszati sziirés SZTK Ovodapedag
ogusok
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12.  PARTNERI EGYUTTMUKODESEK TERVE
1d6pont Esemény helyszine tartalma, formaja
1] 2022.dec. Gondozasi Kozpont Karacsonyi, anyak napi

musor

2| 2022. oktdber

Gyiilekezet, Templom

Unnepi miisorok

¢és december

3| 2023.marcius

Vasutallomas

Marcius 15-1 megemlékezés

OVODA-ISKOLA ATMENET TERVE (ISKOLAKKAL VALO KAPCSOLATTARTAS)

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
ev ho | 1d6
1 12023. |02. iskolalatogatas Pet6fi téri op.
Iskola
2 12023, (02 Beiskolazasi sziili 6voda op., ov.vez
februar 1t

EGYEB KULSO KAPCSOLATOK TERVE (KOZMUVELODESI INTEZMENYEK

Détum Tartalma Helye Felelds
év hé | 1d6
1 [2022. [két Gyermekmiisor Miivel6dési haz op.
havonta
2 12023. [05 | Konyvtarlatogatas Konyvtar op.
3 | alkalomszeriien Kiallitas Miivelodési haz op.
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13.  Belso ellenorzés tervezett megvaldsitasa:

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
év hé | id6
1. [ 2022/2023 Intézményi onértékelési rendszeren ovoda Barthané
beliil pedagogusok értékelése T. Méria
meghatarozott szempontok alapjan,
csoportlatogatas- dokumentacio.
2. 2022. A nevelési év soran onértékelésre ovoda BECS
november keriil6 pedagogusok a kovetkezok:
Barthané Tébori Maria-
intézményvezetdi onértékelés
3. 2022. Az intézmény teljes korli onértékelése ovoda BECS
november
14. FEJLESZTO-DIFFERENCIALO PEDAGOGIA
AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA

Napsugar csoport

5

Fejlesztést végzo ovodapedagogus neve:

15. OVODAI HITTAN (Hetirend szerint a csoportokban tartjak az 6vonok)

AZ OVODAI CSOPORT HITTANT TARTO IDOPONT
MEGNEVEZESE PEDAGOGUS

Napsugar csoport Kdszeghy-Jankovics Viktoria | Heti 1 alkalom
Szivarvany csoport Zoltan Géborné Heti 1 alkalom

Siini csoport Pintér Cserne Heti 1 alkalom
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16. AZ OVODA TERVEZETT ZARVA-TARTASANAK TERVE

Détum TIPUSA Felel6s
év | naptol | napig
2022. | 12.21.[01.03 [ TELI IDOSZAK fenntart6
2022. [ 07.18. [ 08.18 | NYARI IDOSZAK fenntart6
2022. | 11.02. [ 11.04 [ Oszi sziinet Gsszevont csoport ovodavezetd
2022. | 04.06. | 04.11 | Tavaszi sziinet 6sszevont csoport ovodavezetd

Oktober 15- szombat: Athelyezett munkanap

17. TARGYI FEJLESZTESI TERV

TERULET

Tervezett fejlesztés

1 | Napsugar csoport

gyermek mosdo feltjitasa

2 | Szivarvany csoport

oyermek mosdoé feljitasa

[98)

Konyha

tanyérok, bogrék cseréje, potlasa sziikség szerint

4 | Siini csoport

gyermek mosdo felgjitasa

18. GYERMEKVEDELMI MUNKATERYV

HATA | RIDO FELADAT TARTALOM Felelds
év hé

1 [2022. 09. gyermekek hatranyos és halmozottan hatranyos | Pintér
felmérése helyzetli gyermekek felmérése Laszlo

2 12022. 10. értekezlet varosi megbesz¢lés tajékoztatas Pintér
Laszlo

3 [2023. 02. értekezlet varosi megbesz¢lés tajékoztatas Pintér
Laszlo

Sziikség esetén eseti megbeszélés
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19. ASAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASAVAL
KAPCSOLATOS PEDAGOGIAI FELADATOK TERVEZESE

HATARIDO FELADAT Felel6s
hé nap
1 [ szept. gyermekek felmérése, op.-ok
2 | sziks. utaz6 gyogypedagdgussal, pszichologussal valo op.-ok
esetén egyeztetés
3 | sziikség gyermekek delegalasa szakértdi bizottsaghoz 6vodavezetd
esetén
Feladatellatasi terv
2022/2023. 1. félév
Szeptember
Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz’e S,/ Egyeb
szamonkeres
3. Nevelési évnyito értekezlet | Ovodavezetd
Hazirend ismertetése, Ovoda
3. tiiz- és munkavédelmi cdasbeus Ovodavezeto
oktatas pedagog
A maevar népmese napia Ovoda Ovodavezetd/
4 p PJ pedagbdgusok helyettes
3-7. | Szakkirok felmérése Ovoda Kerdolvele
pedagogusok leadasa
11 Kiiiritési gyakorlat OVOdaE;? agogt
3-17. N.a.I.) lqk, torzslapok Ovofia Ovodavezetd -
kitoltése pedagdgus
13, 14 |Sziilsi értekezletek Ovoda Ovodavezetd
pedagdgus
Szilo1 szervezet
24-28. |0sszehivasa (tiszthjitas, Ovodavezetd
éves munkaterv)
Ovodapedagogu
09.25- , sok
10.02 Teremtés hete Hittan
munkak6z6sség
Beszamol6, munkaterv
megkiildése a
25. nevelotestiiletnek, a Ovodavezeto
fenntartonak és a sziil61
szervezetnek.
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Oktdber

Datum Feladat megnevezése Felelos E{lenorz? S,/ Egyeb
szamonkérés
1-t61 S;aklfqrok, foglalkozasok Foglalk9zas Ovodavezetd
elinditasa vezetok
, L Ovoda
Az 6voda évnyitd .
2. Ginnenséee pedagogus/
pseg Ovodavezeto
Téma: oktoberi
Nevelotestiileti értekezlet Ovodavezeto/ események,
7-11. |, A - gy
¢s munkatarsi értekezlet helyettes szervezeési
feladatok
11 Iskolaérettségi vizsgalat Ovodavezetd Reformatus
' g1 VIZ8g EGYMI
31. |Reformacid iinnepe Ovodavezetd
Adatszolgaltatas a
31-ig |koOzoktatasi informacios Ovodavezetd
tajékoztato rendszerbe
31-ig I,’ed,a EOEUS igazolvanyok Ovodavezetd
érvényesitése
Téma:
18-22- , o Ovodavezetd és doku.rnen,t aclo
. Csoportnaplo ellendrzés teljességi
ig helyettes w2
ellendrzés
Oszi sziinet Osszevont
csoport
November
Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorzre S,/ Egyeb
szamonkérés
2-04- | = . . ; .
0 ig(g) Oszi sziinet Ovodavezeto
g Ovodapedagégu
Fényképezés sok
15-ig |Pénziigyi terv a 2023.évre Ovodavezetd Fenntartd
Fogadoorak Ovodapedagogu Kiilon 'rend
sok szerint
ilgS- 19- Csoportnaplo ellendrzés
71 4 r , .
20-30 Nyilt nap Ovodapedagogu Ovodavezetd
sok
~ I3 rk lr . r.r i )
Onert"e <eles 11’1d1tz}sa,‘ BECS Ovodavezeto
vezetol €S Intezmenyl
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December

Datu Feladat megnevezése Felelos El’lenorzre S,/ Egyeb
m szamonkéres
Beszzim(?lals a pedagogusok : i Nevelotestiileti
2-6. |ellenOrzésének Ovodavezeto .
, N értekezlet
végrehajtasarol
Az 6 karé i . .
11, |47 ovoda karacsonyl Ovodavezetd
iinnepe
6. Mikulas tinnep Ovodapedagogu
sok
21. | Munkatarsi karadcsony Ovodavezetd
12;22 Tél1 sziinet
Januar I.
Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz’e S,/ Egyeb
szamonkéreés
03-1g. |Téli sziinet
Nevelotestiileti értekezlet . " Nevelés nélkiili
22. s - Ovodavezeto -
(félévi) munkanap
Koltségvetési évhez
5.-15. |kapcsolddo leltarozasi
feladatok
21. |Koltségvetés, zarszamadas Ovodavezetd Fenntart6
2022/2023. 11. félév
Januar II.
Datum Feladat megnevezése Felelos E{lenorz? S,/ Egyéb
szamonkeéres
Nevel6testiileti értekezlet
(pedagbgiai munka
elemzése, értékelése, . B
, . Ovodavezeto -
hatékonysaganak
vizsgalata, masodik félévi
feladatok)
24-28- Szakm’al ellenorz?s Ovodavezetd és
; pedagdgus munkat helvettes
€ |kozvetleniil segitok Y
31-ig N(?rma,tlv tamogatasok Ovodaveze’to/ Ovodavezets
1génylése Fenntartd
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Februar

, , . Ellendrzé ,
Datum Feladat megnevezése Felelos , enorz,e S,/ Egyeb
szamonkereés
3 Farsang Ovodapedagogu
sok
A pedagogusok felhivasa a
7-ig | beiskolazasi tervbe valo Ovodavezetd
jelentkezésre
Az 6voda nyari zarva
15-ig [tartasarol a sziilok Ovodavezetd
tajékoztatasa
. Szabadsagolasi terv . ,,
15-ig 2a0acsag Ovodavezeto
elkészitése
Miniszteri rendelet a 2023.évi
29. |pedagdgusmindsités
feltételeirol
Marcius
, , . Ellendrzés/ ,
Datum Feladat megnevezése Felelos , enorz’e S, Egyeb
szamonkereés
Nevelotestiileti értekezlet Ovodavezet -
14 Nemzeti tiinnep Kovetkezo nev. csszgitrgll(l' (S)ggi
" |(Marcius 15.) test. értekezlet POTLO:
csoport
A kovetkez6 nevelési évre
15-ig |vonatkoz6 beiskolazasi terv Ovodavezetd
elkészitése
31-ig |Utazasi utalvanyok kiadasa Ovodavezetd
. lentkezés a 2024. évi : ‘ . 3
31-ig Jelen ezés a O - &vi Ovodapedagogus Ovodavezets
pedagdgusmindsitésre. ok
Aprilis
Datum Feladat megnevezése Felelos l’lenorz’e S,/ Egyeb
szamonkéres
Kiils6s el6ado-
Szakmai nap Ovodavezetd - téma:
Meseterapia
16 Husvéti linnep a Ovodavezetd Kovetkezd nev.
" |gviilekezettel helyettes test. értekezlet
6-11. [Tavaszi sziinet 0sszevont csoport
) o, . " Csoportnaplo,
Szakmai ellen6rzés Ovodavezetd p , - P ,
mulasztasi naplo
Orvosi ‘. "
vizsgalat-beiskolazasi Ovodavezetd
i, Ovodapedagé . B}
Fényképezés Vo ai)skagogu Ovodavezetd
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Majus

Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorzre S,/ Egyeb
szamonkérés
Anyaknapi linnepségek Csoportonként
Beiratkozéssal kapcsolatos Ovodavezetd
feladatok
30 |Gyermeknap Ovodapedagogu
sok
Szakmai ellendrzés Ovodavezeto Csoportnaplok
Iskolafogaszat Ovodapedagdgu
sok
Ballagasi tinnep Ovodapedagogu
sok
Junius
Datum Feladat megnevezése Felelos El’lenorz’e S,/ Egyéb
szamonkérés
Pedagogusnap
Csoport kirdandulasok Ovodapedagdgu
sok
Tanévzaro nevelGtestiileti
crtekezl S,
ertekezlet Nevelés nélkiili
14. : .
, , . Ovodavezetd munkanap
Beszamolas az elvégzett
teljes korti intézményi
értékelési feladatokrol
Tanévzaro Istentisztelet
A szorgalmi idoszak végét koveto idészak
Junius
Datum Feladat megnevezése Felelos E{lenorz? S,/ Egyeb
szamonkérés
Pedagdgusok altal hasznalt . .
dokumentumok ellenérzése Ovodavezetd
Szakmai ellenOrzés . "
Y Ovodavezeto
értékelése
e ol ellondigd ) -
orvényességi ellendrzés Ovodavezetd

értékelése
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Nevelotestiileti értekezlet

Lo Jegyzokon
(pedagdgiai munka Eyzoxonyv
ATTIRY : . megkiildése
elemzése, értékelése, Ovodavezeto ,
. L - fenntartonak,
hatékonysaganak , .
. e - 6vodaszéknek.
vizsgalata, nevelési évzard)
Julius
; , . Ellenorzés/ ,
Datum Feladat megnevezése Felelos enorzes Egyeb
szamonkeérés
Féléves beszamolo . " Konyveldvel
s Ovodavezetd
elkészitése egyeztetve
o Ovodavezeto
Selejtezés
Karbantartasok Ovodavezetd
Augusztus
; , . Ellendrzes/ ,
Datum Feladat megnevezése Felelos , enorz’e S, Egyeb
szamonkeérés
I. féléves feladatellatasi . "
N 1rer Ovodavezeto
terv Osszeallitasa
Nevelési évnyitd
iinnepségre vald
felkésziilés
Munkavédelmi bejaras Munkavédelmi
(kockazatfelmérés) felelds
Thizvédelmi intézkedések . .
i AR Thzvédelmi
(tlizolto késziilékek, )
. 1 are a2 felelos
tizriasztok, tlzriado Jmeebizott
tervek) g
Ovoda
Csoporttermek N . : "
o4 re g pedagogusok és Ovodavezetd
elokészitése >
dajkak
Szertarak atnézése Pedagdgusok Ovodavezeto
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Belso ellenorzési terv

2021/2022 nevelési év

Ellendrzés/

Datum Feladat megnevezése Felelos . . Egyeb
szamonkeéreés
Szakmai ellendrzés . ,, Neveldtestiilet
3-13. Zaxim z Ovodavezeto ey !
tervezese tdjékoztatasa

. Eves nevelési és Ovoda : "
30-1g Ves nev i Vot Ovodavezetd

tanulasi terv elkészitése pedagogus

. Szakmai ellendrzés Ovoda : " D9kum entaF 1©
oktober SZIVAIVANY cSoport edacoous Ovodavezeto ¢s latogatas

Y S0P pedagos Onértékelés
. e . Dokumentacio
Szakmai ellendrzés Ovoda . . L 1 .
november |Napsugar csoport pedagogus Ovodavezetd s latogatas
Onértékelés
heti takaritas, az intézmény o O\fodavez? ©
o Wl e dajkak ¢és vezetd
ellenérzés | fertdtlenitése
helyettes
udvar rendjének,
heti/ eseti  |jatékok allapotanak karbantartd Ovodavezetd
ellenérzése
Csoportnaplo,
2022 ..

. Csoportdokumentumok | - . : p mulasztasi
oktober o Ovodapedagogusok | Ovodavezetd .
hénap ellendrzése naplo

fejlodési naplo
januar masodik feléves Ovodapedagogusok | Ovodavezetd
] nevelési terv elkészitése pedagog
Szakmai ellendrzés . . dokumentacio
februar . Ovodapedagogusok | Ovodavezetd és latogatas
Stini csoport IRy
Onértékelés
Csoportnaplo,
2023 Csoportdokumentumok | - , : " mulasztasi
L POrtdoku 4 Ovodapedagogusok | Ovodavezetd nasz:
marcius  |ellenérzése naplo
fejlodési napld
2023 Tanfelligyeleti
februar-mar |[latogatasra vald BECS
cius késziilés
2023 Tanfeliigyeleti
februar-mar |[latogatasra valo BECS
cius késziilés
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Czovek Olivér Reformatus Ovoda

2220 Vecsés, Arpad u. 6.

| Fax: 29/357-697
E-mail: refovodal4@gmail.com

OM azonosité: 200230

Hittan munkakozosseg munkaterve
2022/2023
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A munkak6z0sség tagijai:
K&szeghy-Jankovics Viktoria
Pintér Cserne

Zoltan Gaborné

A munkako6zosség célja

» Tervezési feladatok megvaldsitasa- éves tervezd munka. Havi és heti tervezés.

* Abibliai térténetek feldolgozasanak segitése a csoportokban

* Afeldolgozas szakszerliségének elésegitése

* A harom csoport munkgjanak 6sszehangolasa annak érdekében, hogy az intézmény nevelési
céljaival, arculataval 6sszhangban legyen.

A munkakozosség feladatai:

* Szeptember 15-ig az éves foglalkozasi tervek elkészitése

* Az 6vodas korosztalynak megfelel térténetek kivalasztasa

* Atodrténetek Uzeneteinek megfogalmazasa

* Atodrténetekhez kapcsolédé aranymondasok és énekek kivalasztasa

* A munkakdzOsség tagjai havi rendszerességgel egyeztetik az aktualis feladatokat.

* Az egyhazi Uinnepekhez kapcsolddo felkészilést megtervezik, a tobbi kollégaval egyutt egyeztetik a

felkészulés részleteit.

» Segitséget nyujtanak a nevelbtestilet tobbi tagjanak a tervezésben, kivitelezésben.

* Egyéb felmeril6 kérdések megvitatasa

A munkako6z6sség lulésrendje:

A munkakozosség tagjai havonta egyszer megbeszélést tartanak. Aktualizaljak a feladataikat, megvitatjak a

felmer(l6 kérdéseket. Lehet6ség szerint a hdnap elsd hetének hétf6jén tartjak megbeszélésiket.
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Datum Torténet Uzenet Aranymondas
Szeptember A teremtés Istent gy ., Es ldtta Isten, hogy
utolsé hete tiszteljlik, mint a minden, amit alkotott,
menny ¢és a fold igen jo.”
teremtdjét.
Minden
tettlinknek
kovetkezménye
van.
Oktober 3 — Babel tornya Isten kozbelép, ha ,, Minden szabad nekem,
14 az ember de nem minden
hasonléva akarja hasznal.”
tenni magat
Ohozza. Ahogyan
az 6zOnviznél, a
magat nagyra
tartd ember
megbilinhddik.
Oktober 17 — Abraham és a Minden gyermek "Istennek minden szava
28 harom mennyei Isten ajandéka! szinigaz, pajzsa o a

vendég

Isten igazsagos és
mindig megtartja

az igéreteit.

hozza menekiiloknek.”
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November 7 —
november

18

Viz a késziklabol

A harag, az
indulat
meggondolatlan
szavakhoz,
tettekhez vezet.
Ezzel Istennek
sem adjuk meg a
kelld tiszteletet.
Az Ur sosem
hagyja cserben a

népét.

., Mindeneket magamhoz

vonzok...”’

November 21 —

december 2

Atkelés a

Jordanon

Isten mindig
eldttiink jar, és ha
Ot kovetjiik,
akkor nem esik

semmi bajunk.

., Nem maradok el toled,

nem hagylakel...”

December 5 —

december

16

Jézus sziiletése

Megsziiletett
Jézus, aki azért
jott a vilagra,
hogy az
embereket
megvaltsa a

blneiktol.

,»Maria megsziilte
elsosziilott fiat.
Bepolyalta és a jaszolba

fektette.”

Januar 3 - 13

Janos
megkereszteli

Jézust

Jézus Isten Fia.

Jézus magara

vette Ovéil buneit.

., Es ime, hang
hallatszott a mennybol:
Ez az én szeretett fiam,

akiben gyonyorkodom.’

’
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., O pedig hitt Jézus

Januar 16 — Jézus Jézus hatalma
27 meggyogyitja a szdmara nem szavanak...”
kiralyi tisztviseld léteznek
fiat tavolsagok. Hinni
az Ur Jézus
szavanak.
Januar 30 — Jézus imadkozni Az Ima a ,l¢lek ., Legyen meg a te
februar 10 tanit: A 1élegzetvétele”. akaratod...”
Miatyank

Februar 13 — A gadarai Jézus a ., O pedig szoval iizte ki
24 megszallott Szabadito, az 6 a tisztatalan lelkeket, és

ereje mindennél minden beteget

nagyobb. meggyogyitott.”
Februar 27 — Az irgalmas Mi is felebarat ., Amit tehat szeretnétek,

marcius 10 samaritanus vagyunk masok hogy az emberek veletek
szamara. Te kinek cselekedjenek, ti is
tudsz segiteni? ugyanazt cselekedjétek
veliik.”
Marcius 13 — A gazdag ifju Mi az életiink ., Ami lehetetlen az
24 célja? Nem a embereknek, az Istennek

pénz teszi
boldoggd az
embert. Pénz ¢s
vagyon nélkiil, de
Jézussal is

boldogok

’

lehetséges.’
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lehetiink.
Marcius 27 — Husvét Jézus halala ., O biinhédott, hogy
aprilis 5 engeszteld nekiink békességiink
Jézus , . L
aldozat legyen, az 6 sebei aran
kereszthalala L ,
biineinkért. gvogyultunk meg."”
Aprilis 12 — Husvét Fogadd el hittel ,, Nincsen itt, mert
21 Jézus feltamadt.”
Jézus . o
feltamadasat!
feltamadasa
Aprilis 24 — Jézus Jézus ., Ugy jon el, ahogyan
majus 5 mennybemenetel gondoskodik az lattatok ot felmenni a
e oveéirdl. Jézus mennybe.”
mennyei kiraly,
aki ma
Szentlelkével van
koztiink.
Majus 5 — Ismétlés
majus
végeig

Napsugar csoport 2022/23

Kdszeghy-Jankovics Viktoria
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Czovek Olivér Reformatus Ovoda

2220 Vecsés, Arpad u. 6.

/ Fax: 29/357-697

E-mail: refovodal4@gemail.com

OM azonosito: 200230

BECS munkak6zosség munkaterve
2022/2023
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A munkakozosség tagjai:
Simon Istvanné
Zoltan Gaborné

Pintér Laszlo

A munkakozosség célja
+ Tevezési feladatok megvalositasa- éves tervezd munka. Havi €s heti tervezés.
* Az éves Onértékelési feladatok tervezése

+  Onértékelési feladatok elvégzése.

A munkakozosség feladatai:

* 2022. novemberben Barthané Tabori Maria intézményvezetdi onértékelése indul.
* 2022. novemberben az intézmény teljes korti onértékelés kezdddik

+  Onértékeléssel kapcsolatos feladatok elvégzése,

*  Dokumentumok elemzése, kérdéivek megkiildése.

o Onértékelés dokumentalasa.
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DATUM:...........ceoon. , 2022. szeptember....nap

OVOdAVEZELD QLATFASA: ... . e e e e e e e e e e e et e e e e e

Ph

Az ovoda nevelotestiilete megismerte és elfogadta:

Datum:

Alairasok:



